
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

個人番号一括収集システムにおけるデータの送受信に『Weplat データ共有サービス）』を

ご使用いただく場合の、利用開始手順について説明します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・既に財務システムや給与システムで『Weplat データ共有サービス』をご利用いただいて

いる顧問先（出先）と送受信をする場合、本書に記載の導入作業は不要です。 

・既に『Weplat データ共有サービス』を導入済みで、新しい顧問先（出先）と送受信を開

始する場合は、P.6 からご覧ください。 

  

『個人番号一括収集システム』 

Weplat データ共有サービス 導入手順書 



 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

データ共有サービス：Weplat 経由でデータ送受信を行うためにご注文いただくサービス 

センター（共有元）：データ共有サービスを申し込む側  例）会計事務所、本社、本店 

出先（共有先）  ：会社データを受け取る相手  例）顧問先、支社、支店 

会計システム「マイページ」：エプソンがインターネット上に開設している会員専用のサイト。 

エプソンの会計アプリケーションに係る情報や 

ソフトウェアのダウンロード、データ共有サービスを提供するページ 

以降本書では、「マイページ」と表記 

「Weplat データ共有サービス」申込みからご利用までの流れ 

「Weplat データ共有サービス」の 
  お申し込み 

マイページ 
  センター側での共有先設定 

マイページ 
  出先側(共有先)での共有設定の同意確認 

マイページ 
  センター側での共有設定本登録 

個人番号一括収集システム 
データ送出(アップロード） 

個人番号一括収集システム 
  データ受取（ダウンロード） 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

用語の説明 

センター 出 先 

「個人番号一括収集システム」の 
  ご注文と商品登録 
1 

個人番号収集、登録 

個人番号一括収集システム 
データ送出(アップロード） 

個人番号一括収集システム 
  データ受取（ダウンロード） 
８ 
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個人番号収集システム導入、会社登録 

https://weplat.epson.jp/ac/datashare/manual/manual.htm
https://myoen.epson.jp/customers/login.jsp
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マイページから「データ共有サービス」の申し込みを行います。 

既に「データ共有サービス」をご利用のお客様、および出先で年間ライセン

ス製品をご使用いただいている場合は、ここでの設定は不要です。 

P.6 共有先設定より手順をご参照ください。 

 

 

「Weplat データ共有サービス」のお申し込みをいただく前に、以下についてご確認くだ

さい。 

・ マイページでユーザー登録がされており、登録アドレス確認が終了している。 

（個人情報登録の登録必須情報「担当者姓名（漢字／カナ）」「E メールアドレス」 

「電話番号」がすべて登録されていること） 

・ マイページ上の発注の利用権限がある。 

・ マイページのご登録商品に以下の商品が登録されている。 

システム名 バージョン 

IKX給与・法定調書R4 

給与・法定調書顧問R4 

給与応援R4 Premium 

給与応援R4 Lite 

法定調書顧問R4 

Ver.15.XX以降 

IKX給与計算・法定調書 

給与応援Super 

給与応援Lite 

法定調書顧問 

Ver.H27.XX以降 

 

 
注意  

 

 R4 シリーズ、インターKX シリーズ、応援シリーズをサポート特約店よりご購入 

いただいている場合は、マイページからの発注機能がご利用いただけません。 

商品のお申し込みについては、サポート特約店にお問い合わせください。 

＜サポート特約店一覧＞ 

不明な場合は、マイページにログインした際の「お問い合わせ先」をご確認くだ

さい。 

 

「Weplat データ共有サービス」のお申し込み 1-① 

事前の確認事項 

センター 

http://www.epson.jp/products/oen/shoplist/
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 マイページにログインします。 ①

https://myoen.epson.jp/customers/login.jsp 

 

 

 

 

 

 ログイン後、【ご注文】タブ「課金サービス ②

注文」をクリックします。 

＊【ご注文】タブが表示されない時は､【お客様情報】 

タブの「個人情報変更」の見直しが必要です。 

４ページの「参照」をご覧ください。 

 

 【STEP1 課金サービス注文入力】画面の ③

【ご注文商品の選択】の「データ共有サービスス

ターターライセンス（年払）」の「申込」欄をチ

ェックして＜選択＞をクリックします。 

 

 

  

 
 

https://myoen.epson.jp/customers/login.jsp
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 「ご注文明細情報」にてご注文内容を確認し ④

「利用規約に同意します」をチェックして、 

＜次に進む＞をクリックします。 

＊利用規約の「○」をクリックすると利用規約が確認 

できます。 

 

 

 

 

 【STEP2 注文内容の確認】画面にて【お支払 ⑤

条件】【ご注文明細情報】を確認し 

＜この内容で注文する＞をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【STEP3 注文完了】画面で注文が完了したこと⑥

を確認します。 

以上で、データ共有サービスの申込みは終了です。 
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こんなときには・・①【ご注文】タブが選択できない 

 

 

 

 

【お客様情報】タブの「個人情報変更」にて 

発注権限を設定します。 

（手順） 

「利用権限：発注」にチェックをいれます。 

 

 

 

 

 

｢｢発注設定のご注意｣について確認しました｣ 

にもチェックを入れます。 

＜変更内容を確認する＞をクリックします。 

 

 

 

 

 

こんなときには・・②【ご注文】タブが表示されない 

 

 

 

 

R4 シリーズ、インターKX シリーズ、応援シリーズを特約店よりご購入いただいております。 

商品のお申し込みについては、お手数ですがご購入店へお問い合わせください。 

  

照 

 
 
 

 
 
 

照 
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「個人番号一括収集システム」の注文書送信、およびマイページへの登録を

行います。 

 

 

以下のアドレスにアクセスし、「遠隔地とのデータ転送について」に添付されている「個

人番号一括収集システムご注文書」をダウンロードします。 

用紙の太枠内をご記入いただき、FAX でお送りください。 

http://r4support.epson.jp/r4support/R4Contents.nsf/Ktools9996/MNDL 

 

ご注文から１週間前後で、マイページ登録用のプロダクト ID を記載した商品（ご案内用

紙）が届きます。 

■ご注文書 

 

■お手元にお届けする商品（ご案内用紙） 

 

 

 

 

お客様番号をお持ちの場合は、マイページにログインし「ご登録商品一覧」から「保有

商品の新規登録」にて、「個人番号一括収集システム」を登録してください。 

お客様番号をお持ちでない場合は、ログイン画面の【新規ユーザー登録（無料）】をク

リックし、ユーザー登録から行ってください。 

サポート特約店のユーザー様につきましても、「保有商品の新規登録」ができませんの

で、新規にユーザー登録を行い、そこから「保有商品の新規登録」を行ってください。  

「個人番号一括収集システム」のご注文と商品登録 1-② 

出 先 

「個人番号一括収集システム」のご注文 

マイページの登録 

プロダクト ID 

http://r4support.epson.jp/r4support/R4Contents.nsf/Ktools9996/MNDL
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センター側の「データ共有サービス」のご注文、出先側の「個人番号一括収

集システム」のマイページ登録が完了したら、共有設定（センターと出先の

紐付け）を行います。既に同一の出先側とデータ共有サービスをご利用の場

合、ここでの設定は不要です。 

 

出先側の事業者名、担当者名、E メールアドレスの登録を行います。事前に確認しておいてく

ださい。 

 

 マイページにログインします。 ①

 【ご登録商品一覧】タブ＜共有設定一覧へ＞ ②

をクリックします。 

 

 

 

 【共有設定一覧】画面で＜共有設定商品選択へ＞③

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

マイページ センター側での共有先設定 2 

センター 
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 【STEP1 共有設定申込をする商品の選択】 ④

の画面になります。 

データ共有サービスには、「契約中のデータ共有 

サービス（有償）」と「年間ライセンス特典の 

データ共有サービス」があります。共有設定を 

したい「データ共有サービス」の選択欄にチェック 

を付けて、＜次に進む＞をクリックします。 

•共有先が年間ライセンス製品以外の場合 

 「契約中のデータ共有サービス（有償）」を 

 選択します。データ共有サービスのライセンス 

 が１つ消費されます。 

•共有先が年間ライセンス製品の場合 

 「年間ライセンス特典のデータ共有サービス」 

 を選択します。データ共有サービスのライセン 

 スは消費されません。 

 無料でデータ共有サービスがご利用いただけます。 

 

 【STEP2 共有申込をするお客様の選択、入力】 ⑤

の「新規に共有設定するお客様を入力する場合」 

画面の「事業者名」「担当者名」「Ｅ－メール 

アドレス」に、出先側の情報を入力し、 

＜次に進む＞をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【STEP3 共有設定申込をする商品、お客様 ⑥

の確認】画面を確認し＜利用規約に同意して登録

する＞をクリックします。 
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 【STEP4 共有設定申込の完了】の表示にて ⑦

＜共有設定一覧に戻る＞を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※共有状況区分が「申込完了」になっている 

  ことを確認ください。 

 

※共有元（センター側）に「申込完了」メール、 

 共有先（出先側）に「共有設定同意確認の 

 ご依頼」メールが送信されます。 

 

以上で、センター側での共有設定は終了です。次に出先側にて共有設定（共有設定同意・利用規

約の同意）手続きを行います。 
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センター側で共有設定が終了したら、出先側で共有設定同意手続きを行いま

す。共有先（出先側）には「共有設定同意確認のご依頼」メールが届きます 

 

① 出先側に届いた「共有設定同意確認のご依頼」 

メールに記載されたログイン URL をクリック 

します。 

※ログイン URL の有効期限は 1 ヶ月です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 【STEP1 共有設定同意確認キーの入力】画面 

にてメールに記載されている「確認キー」を 

入力し＜次に進む＞をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 【STEP2 共有設定ログイン】画面にて共有先 

の「お客様番号」と「パスワード」を入力して 

＜次に進む＞をクリックします。 

 

＊個人情報の姓（漢字）、名（漢字）、姓（カナ）、 

名（カナ）、電話番号、E メールアドレスが未入力の 

場合もしくは E メールアドレスの確認が取れていない 

場合は個人情報変更画面が表示されます。 

 

 

マイページ 出先側（共有先）での共有設定の同意確認 3 

 
 
 

出 先 
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④ 【STEP3 共有設定同意の確認】画面にて 

＜データ共有サービス規約及び共有設定に同意 

する＞をクリックします。 

 

＊「データ共有サービス規約」をご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 【STEP4 共有設定同意の完了】画面にて 

＜完了＞をクリックします。 

 

※センター側に「共有設定本登録のご依頼」 

 メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上で、出先側（共有先）での共有設定処理は終了です。 

次にセンター側にて「共有設定本登録」を行います。   
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出先側で共有設定同意の確認が完了すると、センター側に「共有設定本登録

のご依頼」メールが届きます。マイページにログインして共有設定本登録の

処理を行います。 

 

 
注意  

 

◆ メール到着より、1 ヶ月以内に共有設定本登録を行ってください。 

１ヶ月を経過した場合、共有設定が解除されます。 

 

① センター側に「共有設定本登録のご依頼」メール 

が届きます。 

※有効期限はメール到着日より 1 ヶ月です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② マイページにログインし、【ご登録商品一覧】 

タブから＜共有設定一覧へ＞を選択します。 

 

 

 

 

 

 

③ ＜共有設定一覧＞「共有設定情報（申請）」の 

該当の共有先の「本登録実施」欄の「○」を 

クリックします。 

 

 

 

 

 

 

マイページ センター側での共有設定本登録 4 

センター 
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④ 【STEP1 共有設定本登録確認】画面にて、 

＜この内容で本登録する＞をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 【STEP2 共有設定本登録確認】画面が表示 

されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

＜共有設定一覧に戻る＞をクリックすると 

共有設定している商品情報が確認できます。 

※「本登録実施」の「○」が消えていることを 

確認します。また、共有状況区分が「共有中」 

になっていることを確認します。 
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⑥ センター側と出先側に「共有設定本登録完了 

のご連絡」メールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上でマイページでのデータ共有設定は完了です。 

  

センター側（共有元）の 

「共有設定本登録完了」メール 

出先側（共有先）の 
「共有設定本登録完了」メール 



 

 
『個人番号一括収集システム』Weplat データ共有サービス 導入手順書 

 

 

マイページにて共有設定が完了すると、「個人番号一括収集システム」で 

Weplat のご利用が可能になります。 

給与システムで作成した Excel データを「個人番号一括収集システム」に取

り込んだ後、そのデータを Weplat を経由して出先に送出します。 

 「個人番号一括収集システム」の会社選択画面①

で、データを送出する会社を選択します。 

 

※会社作成までの手順は「個人番号一括収集 

 システム」のヘルプをご参照ください。 

 

 個人番号設定画面で［Weplat送受信］－［Weplat②

へ送出］をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 会計 Weplat ログイン画面にマイページのお客③

様番号とパスワードを入力し［実行(F10)］をク

リックします。 

 

 

 

 顧問先名（データセンター）より共有先（出先）④

を選択し［実行(F10)］をクリックすると、個人

番号一括収集データがデータセンターにアップ

ロードされます。 

 

※共有設定本登録が完了されていない共有先（出

先）は、顧問先名（データセンター）に表示され

ません。 

 

 

 

 

以上で、個人番号一括収集データの送信は、終了

です。 

  

「個人番号一括収集システム」データ送出(アップロード) 5 

個人番号一括収集システムデータ

マイページに設定した 
共有先 

センター 
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センター（共有元）からの個人番号一括収集データのアップロードが済みま

したら、出先（共有先）にてデータ受取（ダウンロード）を行います。 

 「個人番号一括収集システム」を起動します。 ①

 会社選択画面にて［会社作成(F2)］－ ②

｢Weplat から取込｣を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 データセンターへのログイン画面が表示 ③

されます。 

お客様番号とパスワード」を入力し 

［実行(F10)］をクリックします。 

 

 

 

 会社コードと会社名が表示されるので、確認して ④

［実行(F10)］をクリックします。 

 

 

 

 

アップロードされたデータが複数あると、受信フ

ァイル一覧が表示されます。 

センター側に最新の会社を確認した上で選択し、 

［実行(F10)］をクリックします。 

 

 ダウンロードが終わると会社選択画面に表示さ⑤

れます。 

 

 

以上で、出先（共有先）でのデータ受取（ダウン 

ロード）は終了です。  

「個人番号一括収集システム」データ受取（ダウンロード） 6 

出 先 
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出先（共有先）にて個人番号の入力や確認が済みましたら、センター（共有

元）に個人番号一括収集データを送出（アップロード）します。 

 ［会社選択(F10)］をクリックします。 ①

 

 

 

 

 

 

 ［Weplat 送受信(F6)］－「Weplat へ送出」 ②

をクリックします。 

 

 

 

 

 

 データセンターへのログイン画面が表示された③

ら、お客様番号とパスワード」を入力してログイ

ンします。 

 顧問先名（データセンター）より出先（自社）を④

選択し［会社選択(F10)］をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上でデータ送出（アップロード）は終了です。 
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出 先 



 
『個人番号一括収集システム』Weplat データ共有サービス 導入手順書   

 

 

出先（共有先）にて個人番号一括収集システムのデータがアップロードされ

ましたら、センター側（共有元）でダウンロードし、給与システムに個人番

号データを送出します。 

 ［会社選択(F10)］をクリックし、該当会社を ①

選択します。 

 

 

 

 

 ［Weplat 送受信(F6)］－「Weplat から受取」 ②

を選択します。 

 

 データセンターへのログイン画面が表示された③

ら、お客様番号とパスワード」を入力してログイ

ンします。 

 

 確認画面が表示されます。 ④

内容を確認後［会社選択(F10)］をクリックしま

す。 

 

 

 

 

アップロードされたデータが複数あると、受信フ

ァイル一覧が表示されます。 

出先側に最新の会社を確認した上で選択し、 

［実行(F10)］をクリックします。 

 

 受信した内容を確認し、問題なければ給与システ⑤

ムに送出します。送出手順については、「個人番

号一括収集システム」のヘルプをご参照ください。 
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センター 



 

 
『個人番号一括収集システム』Weplat データ共有サービス 導入手順書 

 

 

Weplat 管理サイトでは、データの送受信状況が確認できます。 

会計 Weplat ログイン画面で［インフォメーション］をクリックし、インフ

ォメーション画面からログインします。 

 ［Weplat 送受信(F6)］選択時などに表示され①

る会計 Weplat へログイン画面で、［インフォ

メーション(F2)］をクリックします。 

 

 

 

 会計 Weplat「個人番号一括収集システム」イン②

フォメーションページが表示されます。 

［Weplat 管理サイトログイン］をクリックしま

す。 

 

 

 

 ログイン画面が表示されるので、お客様番号とパ③

スワードを入力して［ログイン］をクリックしま

す。 

 

 

 

 

 

 「データ共有・転送」→「全転送データ一覧」の④

順にクリックすると、送出したデータが表示され

ます。当システムから送出した場合、タイトルの

先頭に[収集システム]と表示されます。 

 

  

Weplat 管理サイト 参考 

センター 



 
『個人番号一括収集システム』Weplat データ共有サービス 導入手順書   

 データをダブルクリックすると、詳細が表示されます。 ⑤

ダウンロード済みのデータを削除したい場合は、この画面から［添付ファイル削除］をクリック

してください。 

［添付ファイル削除］では、添付されているデータファイルが削除され、利用履歴に削除した履

歴が残ります。 

［削除］をクリックすると履歴自体が消えてしまいますのでご注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

送出したデータは一定期間を経過すると自動的に削除されます。 

データの移送が完了した時点で即座にデータを削除する場合は、上記の操作により手動で削

除してください。 

 


